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UZPALIU GIMNAZIJOS BIBLIOTEKOS IR SKAITYKLOS

NUOSTATAI

1. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.1. Sie nuostatai reglamentuoja UZpaliy gimnazijos bibliotekos ir skaityklos — informacinio centro
— funkcijas, uzdavinius, teises, darbo organizavima, valdyma ir finansavima. Jie parengti
vadovaujantis Svietimo ir mokslo ministerijos 1998 01 27 jsakymu Nr.173, Kultiiros
ministerijos 1998 01 27 jsakymu Nr. 57.

1.2. Biblioteka ir skaitykla yra Uzpaliy gimnazijos struktirinis padalinys, kultiiros, Svietimo ir
informacijos centras, kuriame kaupiami, tvarkomi ir saugomi dokumentai jvairiose laikmenose,
sisteminamos, platinamos juose pateiktos zinios, padedanc¢ios formuoti mokiniy ugdymo turini,
igyti tvirtus dorovés ir sveikos gyvensenos pagrindus, brandinti mokiniy kirybini mastyma,
pilietiSkuma ir savarankiskuma, tobulinti pedagoginés veiklos formas ir metodus.

1.3. Informacinis centras, plétodamas savo veikla, vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija,
Lietuvos Respublikos biblioteky istatymu, Lietuvos Respublikos Svietimo ir kitais istatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Svietimo ir mokslo bei Kultiiros ministerijy
1sakymais, kitais teisé€s aktais ir $iais nuostatais.

1.4. Metoding ir organizacing parama bibliotekai ir skaityklai teikia Utenos rajono savivaldybés
administracijos Svietimo padalinys, A. Ir M. Miskiniy vieSoji biblioteka, Lietuvos nacionaliné
M. Mazvydo biblioteka, Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo bei Kultiiros ministerijos.

1.5. Naudojimasis biblioteka ir skaitykla yra nemokamas.

1.6. Bibliotekos ir skaityklos steigéja yra Uzpaliy gimnazija.

2. UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

2.1. Informacinio centro pagrindinis uzdavinys — kaupti spaudiniy ir kity dokumenty fonda,
garantuojant] galimybe Svietimo jstaigai jgyvendinti mokslo, didaktinius ir ugdymo tikslus,
tobulinti pedagogu kvalifikacija, prisidéti prie Lietuvos biblioteky fondo bei biblioteky
informacinés sistemos formavimo.

2.2. Informacinis centras komplektuoja, tvarko, saugo, populiarina ir skaitytojams pateikia
Lietuvoje ir uzsienyje leidZiamus spaudinius, teikdamas pirmenybg programinei, metodinei,
pedagoginei, bibliografinei ir informacinei literatiirai, atitinkanc¢iai bendrasias ir universaligsias
mokymo programas, prenumeruoja periodinius leidinius.

2.3. Informacinis centras vykdo informacines ir edukacines funkcijas. Kaupia ir pristato gimnazijos
bendruomenei informacija, atitinkan¢ia gimnazijos veiklos tikslus, prioritetus, lankytoju
poreikius, teikia konsultacijas, padedancias naudotis techninémis priemonémis, informacinémis
technologijomis. Organizuoja veiklas, renginius integruotus { ugdymo procesa, siekiant plétoti
moksleiviy kulttrini, socialini, pilietini samoninguma. Padeda mokiniams gilinti mokymo



procese igytas zinias, plétoti polinkius ir geb¢jimus, skatina doméjimasi literatura, ugdo
mokiniy informacing kultira, rengia spaudiniy parodas, bibliografines apzvalgas, parengia
literatiira mokyklos renginiy organizatoriams, uzsako reikalingus spaudinius.

2.4. Informacinis centras, vadovaudamasis ,, Apriipinimo vadovéliais ir mokymo priemonémis
tvarkos apraSu®“ komplektuoja, tvarko vadovélius bei mokymo priemones ir iSduoda juos
pradiniy klasiy mokytojams bei 5 — 12 klasiy mokiniams vieniems mokslo metams.

2.5. Informacinis centras aptarnauja gimnazijos bendruomeng ir senitinijos gyventojus gimnazijos
direktoriaus patvirtinty ,,Naudojimosi gimnazijos biblioteka ir skaitykla taisykliy“nustatyta
tvarka. Vadovéliai saugomi atskiroje patalpoje. Pedagoginé — metodiné literatiira laikoma
skaitykloje.

2.6. Informacinis centras analizuoja spaudiniy fonda, nustatyta tvarka iSima i§ fondy ir nuraso
pasenusius, susidévéjusius bei skaitytoju negrazintus spaudinius.

3. DARBO ORGANIZAVIMAS

3.1. Informacinio centro veikla planuojama kalendoriniams metams.

3.2. Bibliotekininkas uz savo veikla atsiskaito gimnazijos direktoriui, gimnazijos steigéjui ir
Svietimo ir mokslo ministerijai.

3.3. Informaciniame centre turi buti visi pirminés apskaitos dokumentai (inventoriné knyga,
bibliotekos dienorastis, fondo bendrosios apskaitos knyga, skaitytoju pamesty knygu apskaitos
sasiuvinis, skaitytojo formuliaras) ir vadovéliy fondo apskaitos dokumentai, nurodyti
,, Vadovéliy fondo tvarkymo instrukcijoje®.

3.4. Informacinio centro fondas ir informaciné paiesky sistema tvarkoma vadovaujantis
Universaligja deSimtaine klasifikacija (UDK).

3.5. Informacinio centro darbas ir spaudiniy fondas apskaitomas vadovaujantis Lietuvos
Respublikos standartu ,,Bibliotekos fondo ir darbo apskaitos vienetai®.

3.6. Informacinio centro fondas saugomas vadovaujantis Lietuvos Respublikos standartu
»Spaudiniy ir kity dokumenty apsauga“ 2008 07 03 Nr. [V-323, Lietuvos Respublikos Kultiiros
ministro {sakymu ,,D¢l biblioteky fondo apsaugos nuostaty“ 2010 10 06 Nr. [V-499.

3.7. Laikinojo pobiidzio dokumentai informaciniame centre saugomi:

3.7.1. respublikiniai ir rajoniniai laikrasciai 2 metus;

3.7.2. respublikiniai Zurnalai 3 metus;

3.7.3. reklaminé medziaga atsizvelgiant | jos aktualuma nuo 6 mén. iki 1 m.

4. FINANSAVIMAS IR VALDYMAS

4.1. LéSas spaudiniams (vadoveliams, programinés ir uzklasinio skaitymo literatiros kiriniams,
informaciniams leidiniams ir kt.) skiria Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministerija.

4.2. Informaciniam centrui gali biiti skiriama papildomy 1¢Sy i$ savivaldybés Svietimo fondo taip
pat organizacijy ir pavieniy asmeny dovanos, labdara parama.

4.3. Informacinio centro darbuotojy etatai nustatomi vadovaujantis ,,Bendrojo lavinimo mokykly
tipiniy etaty‘ sarasu.

4.4. Informacinio centro darbuotojus skiria ir atleidzia gimnazijos direktorius.



4.5. Bibliotekininku skiriamas asmuo, turintis aukStaji, aukStesniji bibliotekini arba pedagogini
i$silavinima.

4.6. Bibliotekininkai, sudering su gimnazijos direktoriumi, privalo kelti kvalifikacija Kultiiros bei
Svietimo ir mokslo ministerijy, apskri¢iy ir savivaldybiy biblioteky organizuojamuose
kursuose, dalyvauti bibliotekininky pasitarimuose, seminaruose ir pan.

4.7. Uz darba su vadovéliais bibliotekos darbuotojui gali btiti mokamas atlyginimo priedas.

4.8. Bibliotekininkas atsako uz spaudiniy fondo sauguma Lietuvos Respublikos istatymy nustatyta
tvarka ir vadovaujantis pareigybinémis instrukcijomis.

4.9. Bibliotekos ir skaityklos darbo laika tvirtina gimnazijos direktorius.

5. BIBLIOTEKININKU TEISES IR RAREIGOS

5.1. Bibliotekininkai turi teise:

5.1.1. reikalauti i§ steig¢jo sudaryti normalias darbo salygas bibliotekos funkcijoms ir
uzdaviniams vykdyti (tinkamos abonemento patalpos, skaityklos ir saugyklos apSvietimas,
apSildymas, bibliotekos inventorius, jranga ir pan.);

5.1.2. kreiptis ir gauti metoding parama iS savivaldybés administracijos Svietimo padalinio,
Pedagogu Svietimo centro, savivaldybés ir apskrities vieSosios bibliotekos, Lietuvos
nacionalinés M. Mazvydo bibliotekos, Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo bei
kultiiros ministerijos;

5.1.3. imtis priemoniy, kad asmenys, pazeidg ,,Naudojimosi gimnazijos biblioteka ir skaitykla
taisykles®, atlyginty padaryta Zala;

5.1.4. steigéjui sutikus, neatlygintinai perduoti kitoms bibliotekoms dubletinius, nepaklausius
spaudinius;

5.1.5. teikti mokamas paslaugas pagal Kultiiros ministerijos patvirtinta mokamy paslaugy sarasa;

5.1.6. vesti bibliotekinés veiklos praktikumus bei bibliografines pamokas.

5.2. Bibliotekininkas privalo:

5.2.1. organizuoti mokiniy ir mokytoju bibliotekini — informacini aptarnavima, sudarant
galimybes skaitytojams gauti reikiamus spaudinius, prireikus pasinaudoti regiono ir
Lietuvos biblioteky paslaugomis (uzsakyti kopijas tarpbibliotekinio abonemento budu ir
pan.);

5.2.2. teikti vartotojui iSsamia informacija apie bibliotekos dokumenty fonda ir jos teikiamas
paslaugas, aptarnavimo salygas, procediiras bei sudaryti galimybe lankytojams naudotis
informacine paiesky sistema ,,Naudojimosi gimnazijos biblioteka ir skaitykla taisykliy*
nustatyta tvarka.

5.2.3. suteikti informacija ir pagalba apie Lietuvos biblioteky sistema, biblioteky tinklus,
komplektavimo profilj, fondus ir teikiamas paslaugas;

5.2.4. palaikyti rySius su savivaldybiy ir valstybinémis bibliotekomis.

6. PATALPOS IR [RANGA



6.1. Biblioteka ir skaitykla privalo turéti higieninius reikalavimus atitinkancias patalpas
spaudiniams saugoti bei iSduoti i namus ir atskira patalpa — skaitykla — skaityti spaudinius
vietoje.

6.2. informacinis centras gali buti iSkeldinamas tik | geresnes patalpas, negu buvusios, tinkamas jo
funkcijoms.

7. REORGANIZAVIMAS IR LIKVIDAVIMAS

7.1. Biblioteka reorganizuojama ir likviduojama Lietuvos Respublikos biblioteky istatymo 18 ir19
straipsniy nustatyta tvarka.



