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UTENOS R. UZPALIU GIMNAZIJOS NAUDOJIMOSI
BIBLIOTEKA IR SKAITYKLA
TAISYKLES

l. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Naudojimosi biblioteka taisyklés parengtos vadovaujantis LR Kultiros ministro 2010 m.
rugpjucio 20 d. jsakymu Nr. [V — 442 ,Dél pavyzdiniy naudojimosi biblioteka taisykliy
patvirtinimo*.

2. Naudojimosi biblioteka taisyklés nustato bendra naudojimosi Utenos r. UZpaliy gimnazijos
biblioteka ir skaitykla tvarka, bibliotekos teises ir pareigas, vartotojo teises, pareigas ir atsakomybe.

3. Bibliotekos paskirtis — uZtikrinti galimybes visiems gimnazijos bendruomenés nariams naudotis
bibliotekoje sukauptais informaciniais 3altiniais.

4. Biblioteka garantuoja teikiamos informacijos iSsamuma, spaudiniy ir kity dokumenty,
neatsizvelgiant i juy autoriy ar juose uzfiksuoty Ziniy politine ar ideologine orientacija, prieinamuma.

5. Bibliotekos fondai atviri, naudojimasis jais yra nemokamas.

Il. VARTOTOJU APTARNAVIMO IR REGISTRAVIMO BIBLIOTEKOIJE IR
SKAITYKLOJE TVARKA

6. Vartotojy aptarnavimo teisés, pareigos ir atsakomybé nustatomos naudojimosi taisyklése,
remiantis teisétumo, sgZiningumo, proporcingumo ir nediskriminavimo principais.

7. Vartotojai bibliotekoje aptarnaujami abonemente ir skaitykloje.
8. Vartotojy registravimas:

8.1. gimnazijos bendruomenés nariai, norédami naudotis bibliotekoje saugomais spaudiniais ir
kitais informacijos Saltiniais, privalo uzZsiregistruoti bibliotekoje,

8.2. norintis uZsiraSyti j bibliotekq asmuo pateikia asmens dokumentg (pasg, mokinio, vairuotojo
paZzyméjima ar pan.), i$ kurio bibliotekos darbuotoja iSraSo Zinias, reikalingas skaitytojo formuliarui
uzpildyti,

8.3. UZpaliy gimnazijos moksleiviai bibliotekoje registruojami pagal klasiy sarasSus, skaitykloje

pagal abécéle,

8.4. kiekvienas skaitytojas yra supaZindinamas su naudojimosi biblioteka taisyklémis ir jsipareigoja
jas vykdyti, pasiraSydamas skaitytojo formuliare.

9. Bibliotekos lankytojas yra kiekvienas asmuo, apsilankes bibliotekoje ar skaitykloje, nepaisant jo
apsilankymo tikslo (paimti arba graZinti spaudinj ar kita dokumenta, gauti informacija, aplankyti
paroda, dalyvauti renginyje ir pan.).



10. Nejgalieji, ligoniai, toliau gyvenantys senyvo amZiaus Zmoneés dél spaudiniy kreipiasi paStu,
telefonu, per kitus asmenis. Pagal galimybe norimus leidinius pristato pacios bibliotekos
darbuotojos arba pasitelkia aktyviausius skaitytojus - savanorius.

11. Moksleiviams mokomoji literatiira iSduodama vieneriems mokslo metams.

12. Reti ir vertingi informaciniai leidiniai, vaizdo ir garso kasetés | namus neiSduodami. Jais galima
naudotis tik bibliotekoje ir skaitykloje.

13. Periodiniai leidiniai j namus iSduodami tik nuo 14.30 val., kita dieng 8.00 val. graZinami.

14. Skaitytojas (nuo penktos klasés) savo formuliare pasiraSo uZ kiekvieng spaudinj ar kita
dokumenta. Juos grazinus, matant skaitytojui, pasiraSo bibliotekininke.

15. Naudojimosi kompiuteriais paslaugos bibliotekoje teikiamos be skaitytojo formuliaro, o
skaitykloje vartotojai registruojami ,,Informaciniy technologijy vartotojy registracijos Zurnale®.

I11. VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE
16. Vartotojas turi teise naudojimosi taisykliy nustatyta tvarka:

16.1. gauti iSsamig informacijq apie bibliotekos fonda ir jos teikiamas paslaugas, aptarnavimo
salygas,

16.2. gauti i bibliotekos fondo spaudinius ir kitus dokumentus laikinam naudojimui j namus ar j
skaitykla,

16.3. pateikti informacine uzklausa ZodZiu ar rastu ir per 24 val. gauti atsakyma,
16.4. uZsisakyti per bibliotekininke misy fonduose nesancius leidinius i$ centrinés bibliotekos,

16.5. gauti | namus ne daugiau 5 spaudiniy ir ne ilgesniam kaip 30 dieny laikotarpiui. Naujai gautus
ir didele paklausa turinCius leidinius graZinti per 15 dieny,

16.6. bibliotekininkéms pareiksti savo nuomone, praSyma, skunda dél bibliotekos ar skaityklos
veiklos, aptarnavimo salyguy,

16.7. lankytis bibliotekoje ar skaitykloje rengiamose parodose ar kt. renginiuose,

16.8. Naudotis bibliotekos ir skaityklos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir interneto prieiga.
17. Vartotojas privalo:

17.1. laikytis naudojimosi taisykliy ir nustatyty elgesio vieSoje vietoje reikalavimy,

17.2. tausoti ir saugoti bibliotekos ir skaityklos spaudinius ir kitus dokumentus,

17.3. negadinti patalpy inventoriaus,

17.4. gauta knyga perZiiréti ir apie pastebétus trikumus pranesti bibliotekininkei,

17.5. neiSnesti spaudiniy ir kity dokumenty i$ bibliotekos ar skaityklos patalpuy, jei jie nejrasyti i
skaitytojo formuliarg,

17.6. nekeisti bibliotekos ir skaityklos fondy iSdéstymo tvarkos,



17.7. nustatytu laiku graZinti paimtus spaudinius ir kitus dokumentus arba pratesti naudojimosi jais
terming, jeigu jy nepageidauja kiti skaitytojai,

17.8. bibliotekos ir skaityklos patalpose netriukSmauti, netrukdyti dirbti bibliotekininkéms ir
kitiems lankytojams,

17.9. pasikeitus asmens dokumenty duomenims, informuoti bibliotekininkes,

17.10. baiges mokyklg ar dél kity prieZasCiy nutraukes mokymasi, moksleivis privalo atsiskaityti su
biblioteka.

18. Vartotojui draudZiama:

18.1. naudojantis vieSos interneto prieigos paslaugomis skaityti pornografine, smurta, terorizmgq bei
kitokia nusikalstamq veiklg skatinancig informacija, elektroniniu pastu platinti elektronines Siuksles,
piktybines programas, virusus, jsilauZti j kitas kompiuterines sistemas,

18.2. be bibliotekininkiy leidimo bibliotekos ir skaityklos kompiuteriuose jdiegti atsineSta arba
atsisiysta iS interneto programine jranga,

18.3. renginiy metu bibliotekoje, o skaitykloje nuolat naudotis mobilaus rySio telefonais bei kitais
jrenginiais.

19. Vartotojo atsakomybe:

19.1. prarades ar nepataisomai sugadines spaudinj ar kita dokumenta, skaitytojas privalo jj pakeisti
tokiu pat arba bibliotekos pripaZintu lygiaverciu,

19.2. tycia sugadines bibliotekos ar skaityklos turta ar jvykdes kitus naudojimosi biblioteka ir
skaitykla taisykliy paZeidimus, skaitytojas gali buti jspétas, apie jo netinkama elgesj gali buti
informuota gimnazijos vadovybé, klasés vadovas, tévai ar globéjai, o dél suaugusiyjy skaitytojy
praneSama jy darbovietei,

19.3. bibliotekos ir skaityklos lankytojams, nesilaikantiems arba paZzeidusiems nustatyta tvarka ar
naudojimosi taisykles terminuotam ar visam laikui gali biiti atimta teisé naudotis biblioteka ir
skaitykla.

IV. BIBLIOTEKOS IR SKAITYKLOS TEISES IR PAREIGOS
20. Biblioteka turi teise:
20.1. nustatyti skaitytojams iSduodamy dokumenty skaiciy ir panaudos terminus,

20.2. mokiniy atostogy metu (rudens, Ziemos, pavasario ir vasaros) vieng darbo dieng neaptarnauti
lankytojy dél fondy pagrindinio valymo ir kity prevenciniy bibliotekos fondo prieZitiros priemoniy,

20.3. praradus ar nepataisomai sugadinus bibliotekos ar skaityklos dokumentus ar kitokj
isiskolinimg iSieSkoti i$ vartotojo taisyklése nustatyta tvarka,

20.4. teises akty nustatyta tvarka tvarkyti biitinus vartotojo asmens duomentis,

20.5. teisés akty nustatyta tvarka kreiptis j jgalioty institucijy pareigiinus, nustaCius neteisétus
dokumenty ar kito turto pasisavinimo, tycinio sugadinimo ar sunaikinimo atvejus,



20.6. darbo dienomis paskutine darbo valandg vartotojy neaptarnauti, skirti jg saviSvietai, naujos
literatiiros bei spaudos skaitymui, anotacijy rengimui bei ruoSimuisi renginiams;

21. Biblioteka ir skaitykla privalo:

21.1. vadovaujantis Lietuvos respublikos Kulttiros ministro 2010 m. rugpjicio mén. 20 d. jsakymu
Nr. [V — 442 parengti bendrasias naudojimosi biblioteka ir skaitykla taisykles,

21.2. vadovautis pagarbos Zmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo, nediskriminavimo,
profesinés etikos principais, bibliotekos nuostatais nustatyti patogy darbo laika; ji keisti tik
iSimtinais atvejais, tinkamai informavus apie pasikeitimus, jy prieZastis, trukme,

21.3. uztikrinti, kad skaitytojy ir lankytojy poreikiams tenkinti biity panaudojamos visos miisy ir
centrinés biblioteky fondy galimybes,

21.4. iSduodant spaudinius panaudai tiksliai nurodyti panaudos terming, esant galimybéms,
elektroninémis ir kitomis rySio priemonémis priminti vartotojui apie besibaigiantj panaudos
terming,

21.5. uZtikrinti bibliotekos paslaugy prieinamuma nejgaliems, ligoniams, senyvo amZiaus Zmonéms,
kuriems dél pagrijsty prieZasciy reikia specialiy aptarnavimo salygy,

21.6. spaudiniy iSdavima panaudai ir skaitytojy apskaita vykdyti pagal reikalavimus, nustatytus
kult@iros ministro jsakymu patvirtintuose Lietuvos Respublikos standartuose,

21.7. nustatyti Zalos atlyginimo uZ prarastus ar sugadintus dokumentus tvarka,
21.8. vieSai paskelbti bibliotekos ir skaityklos nuostatus ir naudojimosi taisykles,

21.9. rengti konsultacijas su vartotojais dél esminiy aptarnavimo salygy pakeitimy, pageidavimy bei
skundy bibliotekos paslaugomis pateikimo ir nagrinéjimo, reguliariai vertinti vartotojy aptarnavimo
kokybe ir ne reCiau nei karta per dvejus metus vykdyti aptarnaujamos bendruomenés poreikiy ir
nuomoneés tyrimus, panaudoti juy rezultatus aptarnavimo kokybei gerinti.

V. VADOVELIU ISDAVIMO IR ATSISKAITYMO TVARKA
22. Vadovéliai mokiniams iSduodami 1 mokslo metams.

23. Pradiniy klasiy mokiniams vadoveélius i$ knygu saugyklos paima ir uz juos, pasibaigus mokslo
metams, atsiskaito mokytojas.

24. 5 - 12 kl. mokiniai vadovélius ima ir atsiskaito individualiai pagal klasiy sarasus.

25. Mokiniai, gave vadovélius, pasiraSo uz kiekvieng egzemplioriy atskirai, o juos graZinus uz
kiekvieng egzemplioriy, mokiniui matant, pasiraso bibliotekininkeé.

26. Mokiniai privalo uzpildyti vadovélio gale esancia lentele arba paskutiniame puslapyje parasyti
savo varda, pavarde, klase, mokslo metus ir jvertinti vadovélio biikle.

27. Gave vadovelj mokiniai turi ji apZituréti ir pranesti bibliotekininkei (mokytojui) apie rastus
trikumus ar defektus.

28. Vadoveélj mokiniai turi aplenkti ir tausoti.



29. Grazinant vadovélius, bibliotekininkei (mokytojui) pastebéjus nedidelius defektus, mokinys
privalo juos likviduoti.

30. Mokiniui vadovéliai naujiems mokslo metams iSduodami, jeigu jis neturi jsiskolinimy uZ
praeitus mokslo metus.

30. UZ pamestus ar sugadintus vadovélius mokinys atsiskaito bibliotekininkei graZindamas tokj pat
vadovélj ar tuo metu reikalinga kitokj panaSia kaina.

31. Mokiniai, baige mokyklg ar iSeinantys mokslo mety eigoje, privalo grazinti vadovélius j
biblioteka. Bibliotekininké pasiraSo atsiskaitymo lapelyje.

32. Vadovéliai vasarai neiSduodami, iSskyrus tuos atvejus, jei mokiniui yra skiriami papildomi
darbai.



